1. [bookmark: _GoBack]Отчет формируется по выбранной организации.

2. Отчет формируется за выбранный пользователем период.

3. В отчете необходимо предоставить сведения:

· о среднесписочной численности сотрудников  
· и фонду оплаты труда

4. В отчете приводятся сведения по категориям, приведенным ниже, в зависимости от типа занятости.

5. Суммы фонда оплаты труда формируются по КОСГУ 211. 

6. Суммы в отчете приводятся в тыс. руб. с одним десятичным знаком.

7. Количество человек указывается в единицах с одним десятичным знаком.

8. Отчет формируется по следующим категориям персонала:
1. Руководители (сотрудники подразделений «Руководители») – код категории 101, номер строки 02.
1. Заместители руководителя, руководители структурных подразделений и их заместители (сотрудники подразделений  «Заместители, «Заведующие библиотеками», «Руководители структурных подразделений»)- код категории 102, номер строки 03.
1. Педагогические работники дошкольных образовательных учреждений (сотрудники подразделений «Воспитатели», «Прочие педагогические работники») – код категории 201, номер строки 04.
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]Отдельно в этой категории необходимо выделить работников подразделения «Воспитатели».
1. Педагогические работники общеобразовательных учреждений (сотрудники подразделений «Учителя», «Воспитатели ГПД»,  «Прочие педагогические работники») – код категории 211, номер строки 05.
Отдельно в этой категории необходимо выделить работников подразделения «Учителя»- код категории 212, номер строки 06.
1. педагогические работники образовательных учреждений дополнительного образования детей (сотрудники подразделения «Тренеры - преподаватели», «Педагоги-организаторы», «Прочие педагогические работники» ) – код категории 221 , номер строки 07.
1. Врачи (сотрудники подразделения «Врачи») – код категории 401, номер строки 23.
1. Средний медицинский персонал (сотрудники подразделения «Средний медицинский персонал») - код категории 411, номер строки 24.
1. Работники культуры образовательных учреждений (сотрудники подразделения «Работники культуры») – код категории 631, номер строки 26. 
1. Прочие работники (сотрудники подразделения  «Общеотраслевые» , «Младшие воспитатели»,  «Рабочие») – код категории 103, номер строки 28.


9. По номеру строки 01, суммируются данные во всех колонках по следующим строкам:
Строка 01= строки 02+03+04+05+07+23+24+26+28

10. Колонка № 1 «Средняя численность списочного состава без внешних совместителей, человек».

11. Колонка № 2  «Средняя численность внешних совместителей, человек».

12. Колонка № 3 «Фонд начисленной заработной платы работников списочного состава всего (без внешних совместителей)». 

В эту колонку включаются все начисления по КОСГУ 211 сотрудников, у которых вид занятости – основное место работы (далее «основной работник»).

13. Так как в организациях учет по внутреннему совместительству настроен только по видам начислений, поэтому в колонку 4  должны попадать данные по следующим видам начислений:  «расширенная зона», «совместительство часы», «совмещение» и производным от них.

14. Колонка № 5 «Фонд начисленной заработной платы работников - внешних совместителей». 
В эту колонку включаются все начисления по КОСГУ 211 работников - внешних совместителей. 

15. Колонка №8 «Фонд оплаты труда основных работников. Средства от приносящей доход деятельности». Сюда включаются суммы, начисленные основным работникам по следующим статьям финансирования : «ПД внешкольные», «ПД ДОУ», «ПД Школы», «ПД школы и внешкольные (гранты).

16. Колонка №6 «Фонд оплаты труда основных работников за счет средств бюджетов всех уровней (субсидий)». 
Колонка №6= Колонка №3 - Колонка №8.

17. [bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Колонка №11 «Фонд оплаты труда внешних совместителей. Средства от приносящей доход деятельности». Сюда включаются суммы, начисленные внешним совместителям по следующим статьям финансирования : «ПД внешкольные», «ПД ДОУ», «ПД Школы», «ПД школы и внешкольные (гранты).

18. Колонка №9 «Фонд оплаты труда  за счет средств бюджетов всех уровней (субсидий)». Колонка №9= Колонка №5 - Колонка №11.




